La Fondation Equilibre et Nuithonie est composée a la fois d'un théatre d’accueil et d’'un centre de
création basés dans le canton de Fribourg. Elle exploite trois salles dont les capacités sont de 680, 460
et 110 places, de deux studios de répétition et d’'un espace d’exposition. Elle a pour mission de
programmer une saison d’accueil nationale et internationale tout en soutenant la création théatrale et
chorégraphique régionale et nationale. Equilibre et Nuithonie présentent les arts de la scéne dans toute

La Fondation Equilibre et Nuithonie
cherche un/une

COLLABORATEUR/ICE COMPTABILITE
ET GESTIONNAIRE DES SALAIRES A 80%

leur diversité : théatre, danse, musique, opéra, chanson, nouveau cirque, théatre jeune public.

En votre qualité de Collaborateur/ice comptabilité et gestionnaire des salaires, vous serez en

charge, sous la responsabilité de la Direction, des taches suivantes :

Saisie des factures créanciers et débiteurs

Suivi des encaissements et |a préparation des paiements électroniques
Réconciliations comptables mensuelles

Gestion de la trésorerie

Etablissement des décomptes TVA

Etablissement de demandes aupres de subventionneurs

Soutien pour le bouclement comptable

Etablissement des salaires horaires et mensuels (approx. 60-80 par mois)
Gestion du cycle de vie des collaborateursfices

Exécution de taches administratives liées a la comptabilité et a la gestion des salaires
Etablissement des décomptes finaux aux assurances sociales
Contribution a 'amélioration et au développement des processus

Profil requis :

Expérience confirmée dans le domaine de la comptabilité et des assurances sociales
Parfaite maitrise des outils informatiques usuels

Connaissance du logiciel Wyzio serait un avantage

Capacité a travailler de maniére autonome et en équipe

Rigoureux/se et méthodique, excellente gestion des priorités

Attrait pour les arts vivants

Ce que nous offrons :

Une activité enrichissante et diversifiée

Un environnement de travail convivial et dynamique

Un management participatif

Des horaires et des modalités de travail flexibles (télétravail partiel possible)
Des prestations sociales avantageuses

Date d’entrée en fonction : de suite ou a convenir
Lieu de travail : Fribourg

Pour de plus amples informations, vous pouvez prendre contact avec Madame Natacha Bernasconi

(026 407 51 43 ou natacha.bernasconi@equilibre-nuithonie.ch).

Si ce poste vous intéresse, n’hésitez pas a envoyer votre dossier de candidature complet, accompagné
lettre de motivation, jusqu'au 23 juin 2023 par e-mail a [ladresse suivante:

d’'une

postulation@equilibre-nuithonie.ch (mention collaborateur/ice comptabilité).
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